
日本はもっと起業家を増やすべきだ

起業家・フリーランス・スモールビジネスを支援するオフィスサービス

ナレッジソサエティサービス案内



料⾦

⼊会⾦︓15,000円 保証⾦︓30,000円(退会時に返却)

⽉額料⾦︓４,500円(税別)
バーチャルオフィス

⼊会⾦︓30,000円 保証⾦︓90,000円(退会時に返却)

⽉額料⾦︓25,000円(税別)
シェアオフィス



各メンバーシップ共通サービス

住所利⽤
東京都千代田区九段南1-5-6 りそな九段ビル5F KSフロア

会員サイト
費用確認
会議室予約
郵便物確認(オプション)

来客対応
受付端末
有人スタッフ

登記・WEB・名刺などに掲載する場合は必ず「りそな九段ビル5F」まで記載してください。

郵便物・宅配便
書類→窓口でお渡し

マンスリー転送(発払い)
大きなもの→即時転送(着払い)
大きさの定義はお問合せください。

基本料⾦で下記のサービスが使⽤できます

ファシリティ(施設)
会議室利⽤(有料)
ドロップイン*

*ドロップインとは一時利用のことで、1日2,000円×月3回までワークスペースを利

用することができます。



館内案内図

コラボレーションエリア

コンセントレーションエリア

会議室エリア

コンセントレーションエリア・コラボレーションエリア＝ワークスペース



シェアオフィスサービス

シェアオフィスの概要

・契約時に正会員（メインの利⽤者）を指定

・1契約につき正会員1名がワークスペース(WS)で作業可能
→セキュリティカードの使いまわし禁止

・正会員がゲストを招き入れてコラボレーションエリアで打ち合わせが可能
→ゲストに追加費用なし（打ち合わせのみが可能 作業目的での入室は禁止）

・正会員以外がWSを利⽤される場合は、2,000円/⽇で利⽤可能。(月3回まで）

・2人目は20,000円/月でサブ会員を追加可能

・会議室は正会員および同じ組織の正会員以外の⽅も利⽤することが可能

（事前に追加カードを発⾏）



シェアオフィスサービス

シェアオフィスの概要

A
B

ワークスペースワークスペースワークスペースワークスペース

B

ワークスペースワークスペースワークスペースワークスペースワークスペースワークスペースワークスペースワークスペース

A

会議室を借りる会議室を借りる会議室を借りる会議室を借りる

A B

会議室を借りる会議室を借りる会議室を借りる会議室を借りる

2～～～～3時間の打ち時間の打ち時間の打ち時間の打ち

合わせ目的での合わせ目的での合わせ目的での合わせ目的での
入室が可能入室が可能入室が可能入室が可能

正会員以外の入正会員以外の入正会員以外の入正会員以外の入
室は不可室は不可室は不可室は不可

ドロップインドロップインドロップインドロップインを除くを除くを除くを除く

A︓正会員 B︓正会員以外の⽅

正会員以外の方もカードを発行する正会員以外の方もカードを発行する正会員以外の方もカードを発行する正会員以外の方もカードを発行する

ことで会議室を借りられる（アカウンことで会議室を借りられる（アカウンことで会議室を借りられる（アカウンことで会議室を借りられる（アカウン
トは１つ）トは１つ）トは１つ）トは１つ）

ゲスト ゲスト
ゲスト



バーチャルオフィスサービス

バーチャルオフィスの概要

・契約時に正会員（メインの利⽤者）を指定

・ワークスペースで作業は原則不可、会議室の利⽤のみ

・正会員、または正会員の⽅以外がワークスペースを利⽤される場合は、2,000円
/⽇で利⽤可能。

（月3回まで）

・会議室は同じ組織の正会員以外の⽅が利⽤することが可能

（事前に追加カードを発⾏）



バーチャルオフィス・シェアオフィスサービス

ワークスペース 会議室割引

イベントルーム
動画スタジオ
パウダールーム
アレンジA

ワンコイン利⽤特典

シェアオフィス 常時 常時50%OFF 適用可能

バーチャルオフィス ドロップインのみ 当日のみ50%OFF
事前予約は定価

適⽤不可

バーチャルオフィスとシェアオフィスの比較

選択のポイント
・来館して作業をするか︖

・会議を頻繁に⾏うか︖

・セミナーや動画撮影などを頻繁に⾏うか︖



シェアオフィスメンバー特典

イベントルーム・KSスタジオ等の料⾦が500円/時に
シェアオフィスメンバーの方はイベントルーム・KSスタジオ等の料⾦が

500円/時
になります。

対象施設 イベントルーム・KSスタジオ・アレンジメントルームA・パウダールーム

（外部にオープンなセミナー等を開催する場合に限る）

9:00 13:00 17:00 22:00

500円×4時間

500円×4時間

500円×5時間

500円×4時間 5,000円×2時間

500円×5時間5,000円×4時間

例1

例2

例3

例4

例5

2~3時間のセミナーを定期開催される方はシェアオフィスメンバーの方がお得です



オプションサービス

郵便物サービス（宅配便を含む）

マンスリー転送(標準サービス)

スポット転送リアルタイム転送

届いた郵便物を随時転送します。宅

配便等も元払いで転送いたします。
届いた郵便物を依頼時に随時転送します。

4,000円/月 2,000円/回

価格の中に送料が含まれています。(著しく送料がかかる場合は、別途送料を請求いたします。)
表示されている価格は税抜価格です。

到着通知

届いた郵便物をスキャンし、メールにてご連絡

いたします。

1,000円/月

郵便物追跡

転送郵便物を宅配便で発送し、追跡ができ
るようにします。

0円/月(着払い送料を負担)



オプションサービス

電話サービス NTTとの契約不要で03番号を取得できます

表示されている価格は税抜価格です。

電話転送
（受信）

電話転送
（受発信）

電話秘書代⾏
電話秘書代⾏
（転送切替付）

専用FAX

03番号にかかってきた

通話を指定した番号に

転送します。

発信時にも相手に03

番号を表示させることが

できます。

個人の携帯を使用して

も完全にプライバシー

を確保することが可能。

オペレーターが電話応対

を⾏います。
（平日9:00〜18:00）

電話秘書代⾏と転送の

組み合わせ。折り返し

時に03番号を表示させ

ることができる。左記の

営業時間以外に対応

することが可能。

複数で運営している組

織のように⾒せることが

可能。

専用番号でFAXの送

受信が⾏えます。ネット

¥3,000/月 ¥5,000/月 ¥7,000/月 ¥9,000/月 ¥4,000/月
秘書代⾏は「担当者が席を外していますので後ほど折り返します。」など

の簡単なフレーズでの対応になります。相手によって内容を変えたいなど

きめ細かい対応が必要な場合は別途ご相談ください。



オプションサービス（シェアオフィスメンバー限定）

ロッカーサービス

ロッカー(小) ロッカー(大)

3,000円/月 6,000円/月

表示されている価格は税抜価格です。

その他サービス

サブ会員

20,000円/月

モニター用ロッカー

1,500円/月



会議室

ビジネスシーンに応じた様々な会議室



来客対応について

・ゲストは外線につながる端末から内線感覚で契約者を呼び出し。
（電話番号は非公開）
・携帯電話等に呼び出しが鳴るので、館内・館外問わず来館した
方に対応が可能。

↓
不意な来客に対応できるので、ビジネス機会の喪失を回避

標準サービスで追加料⾦はかかりません

受付端末

有人フロント

・営業時間内はスタッフが常駐



イベント・交流

・ランチ会・お茶会など会員間交流が図れるイベント開催
→ビジネスが生まれる可能性も



営業時間

9:00〜22:00
休館日 祝日（土日は営業）

平日18:00〜 土曜16:00〜 日曜終日 は1階エントランスが閉鎖（アルソックカードで入退館は自由）

・営業時間中はスタッフが常駐
・夜間の作業やセミナー・会議に対応可能



よくある質問

⽀払スケジュールは︖
→当月分を翌月13日(土日の場合は翌月曜日)に口座振替をさせていただきます。
（初⽉はタイミングによって再度お振込をお願いする可能性があります。）

プランの変更は可能︖
→はい、可能です。バーチャルオフィスからシェアオフィスに変更する場合は、追加の⼊会⾦と保
証⾦を差し⼊れていただくことで変更可能です。

最低契約期間は︖
→6ヶ⽉となります。それ以降は1ヶ月単位で自動継続となります。

解約と保証⾦の返⾦スケジュールは︖
→月末までに会員サイトより申請をしていただき、翌月末での解約となります。
⼊会時にいただいた保証⾦は解約⽉の翌⽉末となります。



シェアオフィスの検討ポイント

気兼ねなく作業することができるスペースですか︖
→集中したい時に集中できるスペース、打ち合わせがしたいときにできるスペースが別々に用意
されていないととても居心地が悪くなります。

駅からどれくらいかかりますか︖電⾞を降りてからどれくらいかかりますか︖
→駅から遠くなれば、せっかく契約したオフィスにも足が遠のいてしまいます。また大きな駅ですと
電⾞を降りてから結構歩くことがあるので注意が必要です。

関係者を招けるオフィスか︖
→オフィスが遠かったり招ける環境がない場合、相⼿先に⾏かなければなりません。相⼿先に移
動する手間は意外とかかったりします。

会議室の種類が豊富か︖
→様々なビジネスシーンに対応できる会議室がない場合は、外部の貸し会議室を借りる必要が
出てきます。

スペースの充実度と⽴地などの利便性を考慮してコスパの⾼いオフィスを持つべきです。



バーチャルオフィスの検討ポイント

過去に犯罪などに使われたことはないですか︖
→その住所を使って犯罪が⾏われた場合、ネットで出回ってしまいます。その場合、信⽤のダウ
ンにつながります。
（法人口座が開設できるバーチャルオフィスとできないバーチャルオフィスがあります。）

ビジネスにプラスになる住所か︖
→住所から与えるイメージを考慮する必要があります。中心部にあればベスト。

オフィスのあるビルがビジネスにプラスになっていますか︖
→わかりやすい⽴地ですか︖相⼿に安⼼感を与える外観ですか︖

⼈の動きがあるオフィスですか︖
→バーチャルオフィス専業でオフィスにほとんど人がいないような場合、突然やってきた方や打ち
合わせでやってきた⽅に不信感をいただかせてしまいます。

単純に住所が必要ですか︖ビジネスにプラスになる住所が必要ですか︖


